DIVISION DIGITAL

EMAIL DE HISD PARA ESTUDIANTES

COMO ACCEDER AL EMAIL DE HISD EN EL CHROMEBOOK

1.Vaya al marcador: online.houstonisd.org.
2.Seleccione Office 365 e ingrese con su correo electrénico de HISD y su contrasefia.
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4.Haga click en nuevo mensaje para escribir

3.Seleccione Outlook. . .
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EMAIL DE HISD PARA ESTUDIANTES
NUESTRAS METAS

e Ayudar a aumentar la comunicacién entre la escuela y las familias.
* Aumentar el conocimiento del estudiante sobre tecnologia y las
habilidades de comunicacién.

e Empoderar a los estudiantes para conectarse con los maestros y representarse.

Email de Ejemplo

Partes de un Email

To

Cc

Missing Assignment

Dear Ms. Soto,

< B Send
TeacherEmail@houstonisd.org Bcc

. To
ParentEmail@emailaccount.com

Cc

| saw that | have a missing assignment. I'm not sure what to do.

Can you help me during class?

Sincerely,

Gabi Martin

Sugerencias para estudiantes

Cuerpo
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© Encrypt [§] Discard

Escriba la direccion del correo electrénico de la

persona a quien le quiere escribir.
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Carbon Copy: Para anadir a otras personas a su email, que
necesitan una copia, por ejemplo un padre.

Siempre incluya una razén. Este es como el titulo de su email.

Hagalo corto y especifico.

Escriba su email como escribe una carta.

Incluya un saludo, su mensaje o pregunta, y un cierre como “Gracias,” o “Sinceramente.”
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Su email de HISD es para uso de la escuela
solamente.

Sea respetuoso - no mande emails cuando esta
enojado!

NO USE TODAS MAYUSCULAS - en lineq, esto es
como gritar.

Use oraciones completas (no lenguaje de texto).
Revise gramatica y ortografia - haga que un
adulto lo revise antes de mandarlo.

Sea paciente -permita al menos 24-48 para
recibir una respuesta.
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Recuerde escribir su nombre completo al final de su email. Vea el ejemplo.

. Enviar cuando hayas terminado.
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Sugerencias para familias
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* Practique el mandar emails con su hijo.

* Anime a su hijo a incluirle a usted en los

emails (CC).
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